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一、研究計畫經費來源 

１.(1)研發處  

      來源：科技部(原國科會)、衛福部、國家衛生研究院、    

            奇美醫院、其他政府機關等 

   (2)產學營運處  

      來源：政府補助產官學計畫、廠商 

      

２.開立領據單位 

    (1)研發處 

    (2)產學營運處  
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二、經費動支核銷系統及流程 
１.經費動支核銷常用之會計資訊系統： 

   Τ.教職員資訊系統 

      T.8.專題（國科會）計畫系統 

        T.8.2.*專題計畫預算申請作業* 

            T.8.2.01.專題究計畫預算申請 

        T.8.4.*專題計畫補助變更作業 

            T.8.4.01.專題研究計畫變更申請 

        T.8.7.*專題研畫預算核銷作業* 

            T.8.7.01.專題計畫請款單申請 

            T.8.7.02.專題計畫請款單之付款憑證 

            T.8.7.03.專題計畫付款憑證申請 

            T.8.7.04.專題計畫出差旅費申請單 

        T.8.8.*專題計畫查詢&報表*  

            T.8.8.01.專題計劃付款查詢 

            T.8.8.02.專題計劃經費使用明細表 3 



２.流程  

 

         作  業  流  程 權 責 單 位 
 

研發處、產學營運處 

 

研發處、產學營運處 

 

 

計畫主持人 

 

 

計畫主持人 

人事室 

採購組 

 

 

 

會計室 

 

校長或授權代簽人 

 

出納組 

 

會計室、計畫主持人 

及校長或授權代簽人 

 

會計室 

計畫核定通知、簽約及請款 

提供經費核定清單、 

合約書及學校編號 

計畫主持人至會計資訊系統 

線上辦理預算申請及核銷作業 

簽註
意見
退回
原申
請單
位 

會簽 

相關
單位 

審核 

核准(完成核銷作業) 

付款流程 

傳票流程 

俟計畫到期時，函文並製作收支明
細報告表及憑證裝訂成冊辦理結案 

會計報告上傳科技部 

結束 

否 

否 

是 
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三、經費核銷分為下列三類 
１﹒一般財物請購及核銷 

    (1)購買設備、耗材、雜項支出等項目 

    (2)相關法規及處理原則： 

       ● 政府採購法 

       ● 科技部補助專題研究計畫經費處理原則  

       ● 國家衛生研究院整合性醫藥衛生科技研究計畫經費項目、支用 

          原則及其他注意事項 

       ● 衛生福利部補（捐）助科技發展計畫經費編列基準及使用範圍 

       ● 高雄醫學大學採購辦法 

       ● 高雄醫學大學科學技術研究發展採購作業要點 

       ● 產學合作實施辦法 

    (3)核銷使用校務系統 

  
T.教職員
資訊系統 

T.8專題
(國科會)
計畫系統 

 

T.8.7.01專
題計畫請款
單申請 

T.8.7.02專題計畫 
請款單之付款憑證 
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(4)流程 

 

     作  業  流  程 權 責 單 位 
 

 

 

申請人 

 

 

 

相關單位 

 

 

會計室 

 

 

 

採購組 

 

 

 

 

會計室 

 

 

校長或授權代簽人 

 

會計室 

 

校長或授權代簽人 

 

出納組 

開始 

上網填寫請款單 

屬採購案件 

(三萬元以上) 

非屬採購案件 

(三萬元以下)請
款單之付款憑證 

是否辦
理驗收 

核定（完成核銷作業） 

核定 

撥付款項 

相關
單位 

簽註意見退回
原申請單位 

是 

是 

是 

是 

否 

否 

否 

會簽 

審核 

審核 

結束 

編製傳票 
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２.人事費申請及核銷 
   (1)申請主持費、專任助理費、兼任助理、臨時工資等項  
      目 
   (2)相關法規及處理原則： 
      ● 科技部補助專題研究計畫助理人員約用注意事項 
      ● 科技部補助專題研究計畫兼任助理人員工作酬金   
         支給標準表 
      ● 衛生福利部及所屬機關研究計畫助理人員約用注  
         意事項 
      ● 國家衛生研究院整合性醫藥衛生科技研究計畫助理 
         人員約用注意事項  
      ● 高雄醫學大學人事業務標準作業流程 
   (3)核銷使用校務系統 

 
 
T.教職員資訊系統 

T.8專題(國科 

會)計畫系統 

 

T.8.7.03專題計畫 

  付款憑證申請 
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(4)流程 

 

    作  業  流  程 權 責 單 位 
 

 

 

 

申請人 

 

 

 

申請人 

 

 

 

人事費 

 

 

會計室 

 

 

 

校長或授權代簽人 

 

會計室 

 

 

校長或授權代簽人 

 

 

出納組 

上網填寫付款憑證 

撥付款項 

核定 

核定 

傳票 

簽註意
見退回
原申請
單位 

相關單位 

專兼任助理及臨時人員完成人
事室報到約用手續 

是 

是 

否 

否 
審核 

結束 

會簽 

開始 
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３.出差旅費申請及核銷  

   (1)申請國內、外出差旅費 

   (2)相關法規及處理原則： 

      ● 國內出差旅費報支要點 

      ● 國外出差旅費報支要點 

      ● 國外出差旅費報支要點日支數額表 

      ● 科技部補助專題研究計畫經費處理原則  

      ● 高雄醫學大學教職員工請假辦法 

   (3)核銷使用校務系統 

 
 
T.教職員資訊系統 

T.8專題(國科 

會)計畫系統 

 

T.8.7.04專題計畫 

出差旅費申請單 
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(4)流程 

 

      作  業  流  程 權 責 單 位 
 

 

 

 

 

 

申請單位 

 

 

人事室 

 

校長或授權代簽人 

 

 

出差人 

 

 

 

人事室 

 

 

會計室 

 

 

校長或授權代簽人 

 

會計室 

 

校長或授權代簽人 

 

出納組 

出差請示 

開始 

假別審核 

審核 

決行 

出差旅費報告表 

審核 

審核 

核定 

核定 

傳票 

撥付款項 

結束 

簽註
意見
退回
原申
請單
位 

否 

否 

是 

是 
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四、計畫經費變更（主辦單位：研發處、產 
                            學營運處） 
１.計經費變更分為下列兩部份： 

   (1)補助單位核准 

 

 

   (2)依校內行政程序核准 

 

 
主持人提出變更申請 

 
研發處、產學營運處收

件 

 
行文補助單位申請變更 

主持人提出書面變

更申請 

研發處辦理變

更業務 

 
研發長決行 

 

主持人提出書面變

更申請 

產學營運處辦

理變更業務 

 
會簽會計室 

 
校長決行 

 

 
會簽會計室 
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２.計畫經費變更相關法規及處理原則： 

   ● 科技部補助專題研究計畫經費處理原則 

   ● 國家衛生研究院整合性醫藥科技研究計畫經費項目、 

      支用原則及其他注意事項 

   ● 衛生福利部委託科技研究計畫執行注意事項 

   ● 研究計畫簽定合約之規定 

 

３.計畫變更申請之校務系統（系統管理單位：研發處） 

    

  

  

 

４.產學營運處承辦之研究計畫變更，請使用產學營運處經 

   費變更申請表填寫。 

 

T.教職員資

訊系統 

T.8專題(國科

會)計畫系統 

 

T.8.7.04專題研 

究計畫變更申請 

 
列印書面 
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五、計畫經費結案 

１.結案時程依據 

     (1)依簽訂之合約規定 

     (2)依補助單位來文規定 

２.辦理結案流程 

 計畫執行

期間到期 

與計畫主持人核

對使用經費無誤 

會計室編製收支表及憑

證彙整裝訂等作業 

依規定辦理及發文

經費核銷結案 
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