
高雄醫學大學

校級研究中心成員管理系統

操作說明

【全校公告版】

高雄醫學大學研究發展處、圖書資訊處(113.5.7)

本校校務資訊系統：http://wac.kmu.edu.tw

http://wac.kmu.edu.tw/
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★校級研究中心申請加入與審核程式
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★系統預設相關概述

 校級研究中心成員之歸屬期間依「學年度」。

 【加入中心】之在職狀態(單位職稱等)依當下人事資料檔，
【成員證明】之在職狀態(單位職稱等)依加入中心時之狀態。

 第一年(111學年度)之各中心成員名單，由研發處從後台建檔，
後續(112學年度後)每年將採自動留任[系統於每年7/15 (學年度
屆滿前)將寄發續留提醒通知]；若成員無意續留，可自行點選
【退出中心】，毋需經中心主管審核同意。

 新學年度中心主管名單公告(主管收到人資製發之聘函)後，新任主
管將重新確認所屬成員名單，得主動移除原名單中之成員。

 【加入中心】當年度僅限加入一個學術研究中心，若欲改加入
其他學術研究中心，需先退出原中心，再重新加入新中心。

 【主管審核】連動人資聘函資料檔(學術:執行長，任務導向型:主任)；
新學年度點選加入者，請靜候中心主管名單公告後之審核。
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【申請加入中心(T.3.4.01)】
高醫體系教師/醫師依個人意願申請加入校級研究中心

(*1位教師/醫師僅限歸屬為1個校級學術研究中心之成員!!!)

【中心主管審核(T.3.4.02)】
中心主管(學術:執行長; 任務導向型:主任)得評估該成員之加入是否合宜

【同意】
系統寄發[同意加入中心]通知信

【不同意】
系統寄發[不同意加入中心]通知信

【中心成員證明列印(T.3.4.03)】
申請人得列印中心成員證明

【中心成員證明列印(T.3.4.03)】
系統將不會產生可列印資料

【退出中心(T.3.4.01)】
申請人得隨時申請退出中心

【申請加入中心(T.3.4.01)】
申請人得重新申請加入中心

※校級研究中心成員之歸屬期間依「學年度」。
※112學年度起，每年將採自動留任[系統於每年7/15 (學年度屆滿前)將寄發續留提醒通知]。
※新學年度中心主管名單公告(主管收到人資製發之聘函)後，新任主管將重新確認所屬成員名單，
得主動移除原名單中之成員。

★操作流程簡圖

系統將寄發通知信予中心主管、中心信箱及研發處

系統將寄發通知信予申請人

系統寄發通知信予
申請人、中心主管、
中心信箱、研發處



★高醫體系教師/醫師【申請加入中心】(T.3.4.01)

1. 點選進入T.3.4.01

2. 點選「新增」

3. 確認自動帶入之職號 4. 下拉選擇欲加入之校級研究中心

6.點選「存檔」

★1位教師/醫師僅限歸屬為1個校級學術研究中心之成員!!!

若申請加入多於1個校級學術研究中心，
將存檔失敗並將跳出提示訊息

5. 請輸入慣用電子郵件信箱(預設

為必填，隨時可修改；接收中心業務相關
信件包括系統自動發送之通知信)

★表列包括行動手機、分機、ORCID、
職能或研究專長領域(中文)等資訊，
敬請撥冗至 T.1.0.01 維護確認，謝謝!!!

7.狀態結果顯示為「審核中」
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https://wac.kmu.edu.tw/tea/teaper/team1001.php
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★【主管審核1】中心主管同意該成員加入

系統自動發送通知信予申請人

T.3.4.01顯示狀態結果



★【列印成員證明】(T.3.4.03)

1.點選進入T.3.4.03

(姓名)(單位)(職稱)

(預設為列印日期)

(備註加入日期，聘任起迄日預設為加入中心日至隔年7/31)

(起迄日期預設為審核同意日至隔年7/31)

2. 列印成員證明
(點任一功能鍵皆可)

(另開新分頁)

點選後將另開新分頁

7



系統寄發通知信予申請人 ↓
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「 T.3.4.02」顯示備註 ↓

3.「 T.3.4.01」
顯示狀態結果 ↓

1.進入T.3.4.01點選退出中心 2.彈跳視窗請再次確認

1120206

1120206

系統寄發通知信
予中心信箱
及研發處(君珍) →

★已加入中心之成員得主動【退出中心】(T.3.4.01)



★【列印成員證明】(T.3.4.03)

1.點選進入T.3.4.03

(姓名)(單位)(職稱)

(預設為列印日期)

2. 列印成員證明
(點任一功能鍵皆可)

(聘任迄日變更為退出中心日)

(另開新分頁)

點選後將另開新分頁

(備註退出日期，聘任迄日變更為退出中心日)
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★【主管審核2】中心主管不同意該成員加入

系統自動發送通知信予申請人

「T.3.4.01」
狀態結果更新 ↓

T.3.4.03研究中心成員證明
即不會產生資料
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★新學年度中心主管名單公告(主管收到人資製發之聘函)後，新任主管將重新確認
所屬成員名單，得主動移除原名單中之成員

若主管點選建議新學年度不續留，
系統自動發送通知信予該成員↓

◎若對於系統操作有任何問題或建議，歡迎與研發處聯繫，謝謝！

承辦人：林君珍小姐 (#2365, cchenlin@kmu.edu.tw)
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★系統於每年7/15 (學年
度屆滿前)將寄發續留提
醒通知信

↑ T.3.4.01之狀態結果及T.3.4.03之
備註欄位，將更新加註相關說明

T.3.4.03聘任迄日變更為退出中心日↓

特別感謝圖書資訊處資訊系統組協助 !

mailto:cchenlin@kmu.edu.tw

